PPWOW

program integracji spotecznej

ZAPROSZENIE DO SKELADANIA OFERT NA
Ustugi integracji spolecznej

W ramach $rodkéw uzyskanych przez Rzad Rzeczpospolitej Polskiej z kredytu
Miedzynarodowego Banku Odbudowy i Rozwoju (Bank Swiatowy) na Poakcesyjny
Program Wsparcia Obszaréw Wiejskich (PPWOW) Gmina Borki uzyskata dotacje w
wysokosci 19 114,00 zt., cato$¢ dotacji przeznacza na realizacje nizej okreslonej
ustugi.

1. ZAMAWIAJACY
Wt Gminy Borki, (zwany dalej Zamawiajacym) zaprasza zainteresowanych
kwalifikowanych ustugodawcow do sktadania ofert na Swiadczenie wszystkich
lub wybranych ustug integracji spotecznej mieszkancom Gminy sposrdd ustug
opisanych ponize;j.

Ustugodawcy moga sktada¢ oferty gdy spetniony jest jeden z ponizszych
warunkow:

* ustuga nie jest powtdrzeniem dotychczasowego zakresu dziatan
realizowanych przez danego ustugodawce z udziatem srodkow
publicznych, lub tez dotyczy ustug §wiadczonych przez tego
ustlugodawce na rzecz dodatkowych beneficjentow,

* ustuga bedzie realizowana w partnerstwie z innymi
ustlugodawcami

2. SPOTKANIE INFORMACYJNE
Spotkanie informacyjne dla zainteresowanych, potencjalnych ustugodawcow
odbedzie si¢ w Urzg¢dzie Gminy Borki, ul II Armii Wojska Polskiego 41, w Sali
Konferencyjnej dnia 19 lipca 2010 r. o godzinie 13:00.

3. PROCEDURA
Zgodnie z §3 pkt. 2 Porozumienia o wspotpracy przy realizacji Poakcesyjnego



Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich zawartego pomigdzy Zarzadem
Wojewddztwa, w zwiazku z art. 4 ust. 1 lit. a Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 Nr 233 poz. 1655) wybor
ustugodawcoé6w odbywac sig bedzie w oparciu o procedurg CPP ((ang.)
Community Participation in Procurement — Udziat spolecznos$ci w
zamoéwieniach) Banku Swiatowego opisana w Podreczniku Realizacji Programu
Integracji Spotecznej dostgpnym pod nastgpujacym adresem:
http://www.ppwow.gov.pl. lub www.borkiradzynskie.pl Podrecznik zawiera

rowniez informacje nt. kosztow kwalifikowanych, podmiotéw uprawnionych do
swiadczenia ustug jak roéwniez formularze wykorzystywane w realizacji
programu.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Utworzenie Centrum Wspierania Rodziny

Centrum wspierania rodziny ma charakter migdzyinstytucjonalny 1
wielospecjalistyczny. Jest odpowiedzia na potrzebe zapewnienia mieszkancom gminy
Borki dostgpu do porad specjalistow spierajacych prawidtowe funkcjonowanie
rodziny, a takze oséb dotknigtych trudnosciami w zyciu codziennym, chcacych
wzmacnia¢ si¢ w pokonywaniu przeciwnosci. Centrum s$wiadczy¢ begdzie pomoc
psychologiczna, terapeutyczna osobom, malzenstwom, i rodzinom przezywajacym
trudno$ci zyciowe np. uzaleznienie, wspotuzaleznienie, przemoc w rodzinie, konflikty,
problemy wychowawcze z dzie¢mi, problemy osobiste.

Zamawiajacy wymaga od ustugodawcy:

1. Zorganizowanie porad specjalistycznych skierowanych do oséb
dorostych i rodzin.

Wymagania minimalne:

a) zapewnienie specjalistOw posiadajacych odpowiednie kwalifikacje 1
doswiadczenie zawodowe.

- min 2 psychologdéw z doswiadczeniem terapeutycznym, udokumentowanym
stazem pracy min. 10 lat.

- psychiatra z do§wiadczeniem, udokumentowany staz pracy min. 10 lat.
-prawnik z do§wiadczeniem, udokumentowany staz pracy min. 5 lat.

- pedagog z do$wiadczeniem, udokumentowany staz pracy min. 5 lat.

b) dysponowanie odpowiednia baza lokalowa, z toaleta, pomieszczeniem do
realizacji spotkan indywidualnych.



¢) przedstawienie spojnego programu porad specjalistycznych z podzialem na
zaj¢cia grupowe 1 indywidualne.

d) prowadzenie promocji podczas realizacji dziatan informujacej o zrodle
pozyskania §rodkow na ich realizacje¢ ( np. w formie ulotek, ogloszen, plakatow,
artykut w prasie).

2. Prowadzenie specjalistycznych zaje¢ dla dzieci i mtodziezy.

Wymagania minimalne:

- organizacja zaj¢¢ profilaktycznych dla dzieci i mtodziezy, w placowkach
oswiatowych.

-Ustuga powinna obejmowac dzialania state dla grupy minimum 15 oso6b, oraz
porady indywidualne ze szczegdlnym uwzglednieniem osdb wywodzacych sig z
rodzin dysfunkcyjnych z problemem z naduzywaniem alkoholu.

- pomieszczenie do $wiadczenia ustug specjalistycznych nalezy do obowiazkéw
oferenta.

- przedstawienie spojnego programu porad specjalistycznych z podzialem na
zaj¢cia grupowe 1 indywidualne.

- prowadzenie promocji podczas realizacji dziatan informujacej o zrodle
pozyskania srodkéw na ich realizacje ( np. w formie ulotek, ogloszen, plakatow,
artykut w prasie

WARIANTY
Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych

OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Ustugobiorca zobowiazany jest do przedstawienia w ofercie informacji nt.
spodziewanych rezultatow oferowanych ustug, sposobu monitorowania ich
osiagnigcia, przewidywanych dziatan informacyjnych, jak réwniez informacji
dotyczacych zapewnienia trwato$ci podejmowanych dziatan.

Podstawa do ptatnosci na rzecz ustugodawcy bedzie rzeczywiscie zrealizowana liczba
jednostek zdefiniowana jako: tydzien pracy Centrum Wspierania Rodziny.



Termin wykonania zamoéwienia: od lipca do wrzesnia 2010 roku z
mozliwoscia kontynuowania ustugi.

Na realizacj¢ tych uslug przeznacza si¢ maksymalnie kwote: 19
114,00 zi.

5. UPRAWNIENI USLUGODAWCY

Podmiotami uprawnionymi do ubiegania si¢ o zamdowienie w ramach niniejszej
procedury sa:

Organizacje pozarzadowe (NGOs)

Organizacje ko$cielne

Prywatni ustugodawcy: Firmy, osoby fizyczne, spotdzielnie socjalne,
Samorzady zawodowe, organizacje samorzadu gospodarczego, izby rolnicze
Jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, stowarzyszenia jst i im

Nk v =

podlegte jednostki organizacyjne,

6. KRYTERIA OCENY TECHNICZNEJ

a. zgodnoS¢ z warunkami realizacji i zakresem zamawianych ustug

b. dysponowanie odpowiedniq bazq lokalowq o pow. min. 40 m/2 i toaletq

c. dysponowanie osobami o odpowiednich kwalifikacjach do swiadczenia
ustug specjalistycznych

d. przedstawienie spojnego programu realizowanych dziatan oraz zajec.

Wymagania minimalne:

Zamawiajacy oceni spelnienie powyzszych minimalnych kryteriow
technicznych w oparciu o nastgpujace dokumenty/o$wiadczenia:

o Oswiadczenie o posiadaniu pomieszczenia.
e CV personelu majqcego realizowac ustugi

e przedstawienie planu realizowanych zajec¢



6. PROCEDURY SKLADANIA I OCENY OFERT

SKEADANIE OFERT
a) Oferty techniczno-finansowe przygotowane z uzyciem formularzy zataczonych
do niniejszego ogloszenia, nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobiscie lub

za posrednictwem poczty do Urzedu gminy Borki , ul. IT Armii Wojska
Polskiego 41, 21-345 Borki w terminie do 22 lipca 2010 r.

b) Oferta winna by¢ wazna przez co najmniej [30] dni od daty okreslonej w pkt. a)
c) Oferta winna by¢ dostarczona w zamknigtej kopercie z dopiskiem

,Oferta na §wiadczenie ustug: Centrum wspierania rodziny” ponadto na kopercie
winny zosta¢ umieszczone dane adresowe Ustugobiorcy.

OCENA OFERT

1. Ocena ofert 1 wybdr najkorzystniejsze oferty odbywac si¢ bgdzie w 3 etapach:
a. Ocena spetniania minimalnych kryteriow technicznych okreslonych w pkt. 6
b. Wybor najkorzystniejszej oferty (ofert).
Przy ocenie ofert, ustalaniu ich rankingu 1 podejmowaniu decyzji o
udzieleniu zamdéwienia Komisja bedzie brala pod uwage zapisy
przedstawionej oferty, wspotprace z partnerami lokalnymi, oferowana
jakos¢ ushlug, ich innowacyjnos¢, trwalos¢, oraz ekonomicznos¢ 1
efektywnos$¢ dziatan zaproponowanych przez Ustugodawce.
c. Negocjacje szczegotow umowy z wybranym(i) Ustugodawca (-ami) (jes/i
takie negocjacje okazq sie niezbedne),
2. Ostateczna decyzja dotyczaca zlozonych wnioskéw zostanie ogloszona w ciagu
(2) tygodni od wyznaczonego terminu skladania ofert, poprzez umieszczenie jej
na stronie internetowej Urzgdu Gminy oraz na tablicy ogloszen.

3. Decyzja Zamawiajacego jest ostateczna, nie wymaga uzasadnienia i nie podlega
procedurom odwotawczym. Jesli Ustugodawca nie zgadza si¢ z decyzja
Zamawiajacego, winien zlozy¢ umotywowany wniosek do Zamawiajacego z
kopia do Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej. Zamawiajacy
winien dotozy¢ wszelkich staran do polubownego rozwiazania sporu.

4. Z wybranym(i) oferentem(ami) zostanie zawarta umowa/porozumienie oparte
na wzorach zalaczonych do niniejszego ogloszenia.



. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W celu uzyskania dodatkowych informacji Zainteresowani proszeni sa o
skontaktowanie si¢ z p. Edyta Wojcik, tel; 0-81 8574277, Urzad Gminy Borki;
e-mail: edytaw00@jinteria.pl

. ZALACZNIKI
. Formularz Oferty

. Wzér Umowy
. Wzér Sprawozdania

Wojt Gminy Borki
/-Henryk Mateusiak/



1. Wzor oferty techniczno-finansowej ustugodawcy do zastosowania w
procedurze specjalnej CPP

CZESC I - OFERTA TECHNICZNA

(Oferta nie powinna by¢ dtuzsza niz 10 stron i powinna zawierac ponizsze elementy)

Czesé I: Informacje dotyczace Ustugodawcy'

1. Nazwa uslugodawcy: e
Tel./fax: s

o V- 1 R
AdLES: s

Osoba do kontaktow (np. koordynator): ..........ccceecveeeiienieeiieenieeiieeieeeeene
Tel./fax: e

Bomails s

2. Informacje dotyczace statusu prawnego oferenta (prosimy zalaczy¢ wypis z rejestru -
jezeli dotyczy, oraz Kwestionariusz Niezaleznos$ci — zatacznik 6.3 - jesli dotyczy)

3. Informacje potwierdzajace, ze ustuga nie jest powtdrzeniem dotychczasowego zakresu
dzialan realizowanych przez danego ustugodawceg, lub tez dotyczy ushug
$wiadczonych przez tego ushugodawce na rzecz dodatkowych beneficjentow;’

W przypadku sktadnia umowy w partnerstwie z innym uprawnionym podmiotem,
nalezy w tym miejscu wskaza¢ wszystkie podmioty tworzace partnerstwo, dodatkowo nalezy
jasno okresli¢ ktoéry z wymienionych podmiotdw peini rolg lidera. W przypadku partnerstwa
nalezy zalaczy¢ od oferty pelnomocnictwo dla lidera podpisane przez wszystkie podmioty je
tworzace.

2
Spetnienie tego warunku jest niezbedne, jezeli oferta nie jest sktadana przez podmioty
tworzace partnerstwo.



4. Informacje, dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spelnienie przez oferte
minimalnych kryteriow technicznych okre$lone w pkt. 6 Zaproszenia do sktadania
ofert.

CzesS¢ II: Plan $wiadczenia ustug (ustugi)

1. IDENTYFIKACJA USLUGI Nazwa ustugi zgodnie z pkt. 4 Zaproszenia do
sktadania ofert

2. ODBIORCY Przedstaw w oparciu o informacje zawarte w pkt. 3 Zaproszenia do
skltadania ofert, w miar¢ doktadnie, kto bedzie odbiorca, jaka bgdzie ich orientacyjna
liczba, jakie cechy wyrdzniaja dana grupe osob, jakie problemy (bariery) dotykaja
przysztych odbiorcow ustugi (np. dzieci i miodziez, ktora ma problemy z naukq
wywodzqcq sie z rodzin dysfunkcyjnych, zamieszkujqca miejscowosci XXX i YYY,
osoby starsze, w wieku 60 i wiecej lat, samotne, majqce problemy zdrowotne).

Przedstaw miejsce (miejsca) $wiadczenia ustug (ustugi) (np. spotkania integracyjne
odbywac sie bedq w remizie OSP w Karlikowie, zas szkolenie zorganizowane bedzie w
siedzibie urzedu gminy w miejscowosci Nowy Dwor)



3. W przypadku zaproponowania wariantowego sposobu realizacji ustug (jezeli
Zamawiajacy dopuscit taka mozliwos¢ w pkt 3 Zaproszenia do skiadania ofert)
uzasadnij dlaczego zaproponowany sposob realizacji ustugi jest najwtasciwszy.

4. DZIALANIA Wskaz plan realizacji ustugi (ustug)

Okres realizacjiustug: .................... [od ....

Miesiac /
rok

1
Maj 2008
Czerwiec
Grudzien

Styczen
2009

Opis podejmowanych
dziatan i metod ich

realizacji

(czynnosci i/lub nazwa
Swiadczonych ustug)

.do .....][x dni/tygodni/miesigcy]

Zaanga
zowany
persone
1
wiasny
W
realizac
je
dziatani
a

(kto i
ile dni/
godzin)

Opis
aktywneg
o udziatu
beneficjen
tow ustlugi

(jak

zostanq
wiqczeni
w
dziatania
osoby, dla
ktorych
Swiadczon
a bedzie
ustuga)

Opis (jesli
dotyczy)
udziatlu innych
podmiotow
zewngtrznych
wzgledem
ustugodawcy
np. lokalni
partnerzy i
wykonawcy lub
inni, ktorym
zamierza si¢
zleci¢
wykonanie
okreslonych
dziatan)

(Kto i dlaczego
zostanie
wiqczony)

5

OCZEKIWANE REZULTATY Opisz, co zamierzasz osiagna¢ w wyniku realizacji ustugi —
jakie beda zauwazalne efekty i rezultaty dla odbiorcow ustugi (ustug) wskazanych w punkcie
2 oferty (np. objecie dziataniami swietlicowymi 35 dzieci, zorganizowanie 10 spotkan
srodowiskowych, w ktorych uczestniczy po min. 50 osob), jakie moga by¢ takze inne rezultaty
dla Twojej organizacji (np. zwigkszenie o 10 liczby czlonkow stowarzyszenia) lub §rodowiska
w ktorym mieszkasz (np. zawiqzanie sie kota gospodyn wiejskich, utworzenie klubu seniora



skupiajqcego 20 emerytow)

6.

MONITORING

a) Monitorowanie osiagnigtych rezultatow - w jaki sposéb bedzie ustalone
(okreslone), czy w/w rezultaty zostaty osiagnigte oraz w jaki sposob zostanie to
udokumentowane? Czy uczestnictwo w/w ushugach ustugodawca zamierza
mierzy¢ np. za pomocq listy obecnosci, zas satysfakcje zadowolenie ze
Swiadczonych ustug za pomocq np. ankiety, ktora zostanie przeprowadzona na
zakonczenie swiadczenia ustugi. Podaj inne metody mierzenia i dokumentowania
swiadczonych ustug.

b) Jakie korzysci przyniesie realizacja w/w ustugi dla otoczenia (Srodowiska,
sotectwa, innych 0sob nie objetych bezposrednio ustuga) (np.: dzieki realizacji
ustugi zostanie zorganizowane miejsce do spotkan dla innych osob z sotectwa a
mianowicie w Swietlicy odbywac sie bedq zebrania mieszkancow oraz bedq
organizowane szkolenia dla rolnikow). Podaj przyktady takich korzysci.

7. PROMOCJA. W jaki sposéb informacja nt §wiadczonych ustug bedzie przekazywana

potencjalnym odbiorcom — jesli wymagane w pkt. 3 Zaproszenia do sktadania ofert.
(np. spotkanie informacyjne, ogtoszenia, ulotki, listy itp.)

TRWALOSC. Czy ustuga bedzie kontynuowana. Je§li TAK, to prosze przedstawié
kto 1 w jakim zakresie bedzie ja kontynuowal, ew. prosimy o przedstawianie zrodet
finansowania ustugi w przyszfosci.






CZESC II - OFERTA FINANSOWA

BUDZET USLUG INTEGRACJI SPOLECZEJ

Definicja jednostki i szacowana liczba jednostek® wchodzacych w sklad oferowanej ustugi:

1. Koszty administracyjne state, w tym:

a. Laczne koszty wynagrodzenia
pracownikow  administracyjnych,
koszty administracyjne i optaty”

b. Laczny koszt wynajmu i zwigzane
z tym koszty utrzymania

c. Koszty zakupu  niezbgdnego
oprogramowania i licencji

2. Koszty stale objete limitem 30%
wartosci projektu, w tym:

a. taczny  koszt  zakupu lub
amortyzacji $rodkow trwalych 1
wyposazenia - maks. 30% wartosci
projektu

b. Laczny koszt prac remontowych
(maks. 30% warto$ci projektu)’

3. Koszty bezposrednio zwiazane =z

obstluga beneficjentéw:
a. Dobra nietrwate 1 dobra
konsumpcyjne

Koszty informacji 1 promocji
c. Koszty wynagrodzen specjalistow,
swiadczacych bezposrednio ustugi

beneficjentom (nauczyciele,
psychologowie, terapeuci 1 itp.)

d. (wpisac inne proponowane
koszty)......

4. Laczna Prognozowana Wartos¢

3

Jednostka moze by¢ np. czas §wiadczenia ushug (np. liczba godzin/dni/miesigcy w
czasie ktorych $wiadczone bgda ushugi. Jednostka moze zosta¢ rowniez zdefiniowana jako
kwota ryczaltowa za realizacje¢ okre$lonej ustugi — np. jednorazowy dowdz osoby
niepelnosprawnej, przeszkolenie 1 osoby.

4
Ponizsze pozycje moga rozpisane bardziej szczegblowo, w zalezno$ci od potrzeb
indywidualnego projektu

5

Suma kosztéw odnoszacych si¢ do kosztow zwiazanych z remontami oraz zakupem i
amortyzacja wyposazenia nie moze przekracza¢ 30% Lacznej Prognozowane; Wartosci
Umowy wykazanej w pkt. 4.



Umowy: (suma pkt. 1+2+3)

5. Koszt  Jednostkowy —  Laczna
Prognozowana Warto$§¢ Umowy (poz.
4) podzielona przez liczbe jednostek
zdefiniowanych powyzej

6. Szacunkowa warto$¢
comiesi¢gcznych  platnosci  (Koszt
Jednostkowy razy liczba jednostek
ustug §wiadczonych w miesiacu).

Ptatnosci na rzecz Ustugodawcy bedq

dokonywane przez Gmine w oparciu o

rzeczywistq liczbe  jednostek  ustug

Swiadczonych w danym miesiqcu.

7. Zaliczka aktywizacyjna (maksymalnie
25% wartoséci Lacznej Prognozowanej
Wartosci Umowy.)

Data i podpis osoby uprawnione;j

Zalaczniki, np.
1. Wypis z rejestru (ew. petnomocnictwo do podpisu oferty)
2. Kwestionariusz Niezaleznosci (zalqcznik 6.3)°
3. ANC..eeieeciieeeee e

Dotyczy jedynie Przedsigbiorstw Panstwowych i Przedsigbiorstw Komunalnych



2. Kwestionariusz niezaleznosci

Kwestionariusz niezaleznosSci

(winien by¢ zatqczony do oferty sktadanej przez przedsiebiorstwo panstwowe lub komunalne,

lub z udziatem tych podmiotow)

1. Uwaga ogélna

Przedsigbiorstwa panstwowe lub przedsigbiorstwa komunalne moga by¢ uznane za
kwalifikujace si¢ do udzialu w konkursach oglaszanych w ramach Programu Integracji
Spotecznej jedynie wtedy gdy beda w stanie wykaza¢ ze: (i) sa prawnie i finansowo
autonomiczne, oraz (ii) dziataja w oparciu o prawo handlowe. Zadna zaleZna instytucja
pafistwowa nie moze uczestniczy¢ w projektach finansowanych przez Bank Swiatowy, nie
moze sktada¢ ofert lub wnioskow w postgpowaniach przetargowych dotyczacych
zamawiania towarow, robot czy tez ustug konsultingowych.

2. Whniosek

Przedsigbiorstwo panstwowe lub komunalne winno zlozy¢ razem z oferta kopig swojego
statutu jak roéwniez wypelniony ponizszy kwestionariusz podpisany przez osobg (-y)
reprezentujaca przedsigbiorstwo. Oferta przedsigbiorstwa ktorego niezalezno$¢ w $wietle
ponizszych informacji  zostanie ustalona w $wietle przyjetych  kryteriow
kwalifikowalno$ci moze zosta¢ dopuszczona do dalszej oceny.

3. Kwestionariusz

1. (a) Czy przedsigbiorstwo posiada odrgbna
osobowo$¢ prawng i statut. Prosze dolaczy¢
kopig statutu.

(b) Czy w Swietle postanowien statutu,
przedsigbiorstwo jest w stanie zrealizowac
zamawiane ustugi?

Prosza wymienié ushugi, ktore
przedsigbiorstwo chce realizowad.
2. Czy zgodnie ze statutem,

Prosz¢ poda¢ szczegoly potwierdzajace
powyzZsze.

przedsigbiorstwo posiada niezalezny zarzad
zdolny podejmowac decyzje gospodarcze,
ktére nie moga by¢ zablokowane przez
panstwo/gming i do ktérych podejmowania
nie jest wymagane zezwolenie
panstwa/gminy.

3. Czy przedsigbiorstwo realizuje swoje
dzialania handlowe w catos$ci z funduszy
pochodzacych z zyskéw ze swojej
dziatalnosci lub z kredytow
zaciagnigtych na zasadach rynkowych
bez ucieckania si¢ do  pomocy
panstwa/gminy lub dotacji ze $rodkow




publicznych. Czy przedsigbiorstwo jest
zobowigzane do przekazywania czg$ci
swoich zyskow panstwo/gminie (poza
optatami/podatkami  ptaconymi przez
wszystkie firmy na rynku)

Prosz¢ podac¢ szczegoly potwierdzajace
powyzZsze.

4. Czy przedsigbiorstwo dziala w ramach
prawa handlowego, np. jest zdolne do
zaciagania kredytow, odpowiedzialna za
dhugi, czy moze oglosi¢ bankructwo, czy
moze by¢ pozwanym?

Prosz¢ podaé¢ szczegély potwierdzajace
powyzsze.

5. Czy przedsigbiorstwo jest jednostka
zalezna Panstwa /beneficjenta projektu.

Prosz¢ podaé¢ szczegély potwierdzajace
powyzsze.

6. Czy przedsigbiorstwo posiada
przedstawicieli panstwa/ beneficjenta
projektu w swoim zarzadzie (radzie
nadzorczej)

Prosz¢ podaé¢ szczegély potwierdzajace
powyzsze.

7. Czy jednostka jest powiazana w istotny
sposob z ktéorymkolwiek beneficjentem
koncowym projektu.

Prosze¢ przedstawi¢ szczegolowej informacje
tych powiazan

4. Ostrzezenie

Informujemy, ze przedstawienie falszywych informacji prowadzi¢ bedzie od uniewaznienia
jakiejkolwiek umowy zawartej z przedsiebiorstwem, ktoéra bedzie finansowana w_czesci
lub w caloéci ze érodkéw Banku Swiatowego oraz nakazu zwrotu kwot uprzednio
zaplaconych przedsiebiorstwu w ramach tych umow.

5. Os$wiadcznie
Oswiadczam ze przeczytatem i1 zrozumiatem wszystkie warunki udziatu w projekcie, jak
réwniez ze wszystkie informacje tu zamieszczone sa prawdziwe i prawidlowe we wszystkich

szczegoOtach.

[Nazwa 1 adres siedziby przedsigbiorstwa]

[podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do reprezentowania przedsiebiorstwal



Zakaczniki: Kopia statutu



3. Wzor Raportu z Oceny Ofert w procedurze CPP

Raport z Oceny Ofert

Komisja Konkursowa, powotana celem wyboru ustugodawcow realizujacych Program

Integracji Spolecznej stanowiacego czg$¢ Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow
Wiejskich, finansowanego z umowy pozyczki nr 7358 POL, zawartej w dniu 07 kwietnia

2007 r. pomigdzy Rzadem Polskim a Migdzynarodowym Bankiem Odbudowy i Rozwoju
dokonata oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert ogtoszone
przez Wojta/Burmistrza [wpisaé nazwe gminy|

Komisja pracowata w sktadzie:

Lp

Imie i Nazwisko

Instytucja, funkcja

NS [N |[—

Nazwa Konkursu:
(nazwa nadana przez
Zamawiajqcego)

. Caltkowity koszt

szacunkowy:

" Okres$lenie czesci

zamoOwienia:

Okres realizacji ushug:

. Termin 1 miejsce

publikacji Zaproszenia
do sktadania ofert
Termin na skladanie
ofert

" Okres pracy komisji

konkursowej

Liczba ofert
nadestanych w
terminie (w podziale
na czesci)

Czes¢ 11—
Czese 11 -

Czgs¢ 11—
Czgs¢ 11 -

Od (data) — do (data)

Lacznie ztozone [x] ofert, w tym
e naczeg$¢ I —[x] ofert
[ ]




Ocena ofert
zlozonych w
ramach czesci 1.

Ustugodawcy, l.....
ktérzy ztozyli oferty: 2.....

. Ustugodawcy, ktorzy 1.....
spetnili wymogi formalne: 2.....
(zgodnie z rezultatem oceny
w Zatqczniku nr 1)

. Uslugodawcy  spehniajacy 1. ....
kryteria techniczne: 2. ...

(zgodnie z rezultatem oceny
w Zatqczniku nr 1)

4. Ostatecz
ny
ranking
ofert
Nazwa Uslugodawcy Mocne strony Stabe strony Nrw
rankingu

5. Rekome
ndacja
Komisji
Oceniaja
cej:

Majac na
wzgledzie wynik
oceny ofert
Komisja,
niniejszym
rekomenduje



zawarcie umow
w ramach cze¢sci
[ z ponizszymi

ustugodawcami:
Nazwa i adres Cena Uwagi:
Ustlugodawcy, brutto (elementy wymagajqce

oferty: wyjasnienia, uzupetnienia,
negocjacji, etc.)

1.

2.

3.

Ocena ofert
zlozonych w
ramach czesci

II.
Ustugodawcy, l....
ktorzy ztozyli oferty: 2....
. Uslugodawcy, ktorzy 1.....
spehili wymogi formalne: 2.....

(zgodnie z rezultatem oceny
w Zatqczniku nr 1)

. Ustugodawcy  spehiajacy 1. ....
kryteria techniczne: 2. ...
(zgodnie z rezultatem oceny
w Zatqczniku nr 2)

4. Ostatecz

ny
ranking
ofert
Nazwa Ustugodawcy Mocne strony

5. Rekome
ndacja
Komisji

Stabe strony

Nrw
rankingu



Oceniaja
cej:

Majac na
wzgledzie wynik
oceny ofert
Komisja,
niniejszym
rekomenduje
zawarcie umow
w ramach czes$ci
Il z ponizszymi

ustlugodawcami:
Nazwa 1 adres Cena Uwagi:
Ustugodawcy, brutto (elementy wymagajqce

oferty: wyjasnienia, uzupetnienia,
negocjacji, etc.)

Zalaczniki do Protokotu:
Zatqcznik nr 1 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci 1
Zatqcznik nr 2 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci Il

Podpisy Cztonkéw Komisji

(miejscowosce,

data)



Podrecznik Realizacji PIS — Rozdziat 5 — Zataczniki

Zalqcznik nr 1 - Arkusz zbiorczy oceny ofert dla czesci 1

Oferta nr
1

Tak/Nie

Oferta nr
2

Tak/Nie

Oferta nr
3

Tak/Nie

Oferta nr
4

Tak/Nie

Wymogi Formalne

Ustugodawca spetnia wymogi dotyczace kwalifikowalnosci

Oferta nie jest powtorzeniem dotychczas realizowanych ustug/obejmuje ustugi
Swiadczone na rzecz dodatkowych beneficjentow/ jest sktadana w partnerstwie z
innym kwalifikujqcym sie ustugodawcq

[Inne wymogi formalne,

np. kwestionariusz
niezaleznosci']

Kryteria Oceny
Technicznej

Zgodno$¢ z warunkami
realizacji 1 zadanym
zakresem ustug
a. zgodnosc z
warunkami
realizacji i

zqdanym
zakresem ustug
Odpowiednia liczba
kompetentnego
7

Wymagane jedynie od przedsigbiorstw panstwowych i komunalnych lub ofert sktadanych z udzialem tych przedsigbiorstw

21




Podrecznik Realizacji PIS — Rozdziat 5 — Zataczniki

Oferta nr
1

Tak/Nie

Oferta nr
2

Tak/Nie

Oferta nr
3

Tak/Nie

Oferta nr
4

Tak/Nie

personelu

b. dysponowanie
min. 1 osobq z
wyksztatceniem
WYzZszym
kierunek
pedagogika lub
pokrewne oraz
min. 2 letnim
doswiadczeniem
w pracy z
mlodziezq oraz
min. 1 osobq z
wyksztatceniem
Wyzszym
kierunek
psychologii lub
pokrewne oraz
min. 2 letnim
doswiadczeniem
w pracy z
miodziezq

Posiadanie odpowiednie;j
bazy lokalowej i
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Podrecznik Realizacji PIS — Rozdziat 5 — Zataczniki

d. przedstawienie
spojnego
programu
realizowanych
zajeé

Oferta nr | Oferta nr | Oferta nr | Oferta nr
1 2 3 4
Tak/Nie Tak/Nie Tak/Nie Tak/Nie
wyposazenia
c. dysponowanie

odpowiedniq

bazq lokalowq

(min. 80 m2),

zapleczem

kuchennym i

toaletq,
Przyjeta  metodologia
pozwala na realizacje
przedsigwzigcia

Inne kryteria...

Oferta kwalifikuje si¢
do dalszego etapu
procedury

Podpis przewodniczacego

Komisji

Oceniajace;j:
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4. Wzor umowy Swiadczenia ushug spolecznych

Umowa na Swiadczenie ushug spolecznych

UMOWA (zwana dalej “Umowa’) zawarta w dniu /wpisac date],

pomigdzy [wpisaé nazwe ustugobiorcy] (zwanym dalej “Gming”) z siedziba w [wpisac
adres ustugobiorcy] NIP: , REGON:

a

[wpisac nazwe ustugodawcy] (zwanym dalej “Uslugodawca”) z siedziba w [wpisac¢ adres
ustugodawcy] NIP:............ ,REGON.......cocoiii e

na podstawie ktorej Gmina zamierza zleci¢ Ustugodawcy ponizej opisane ustugi a
Ustugodawca deklaruje gotowo$¢ $wiadczenia rzeczonych ustug, wobec powyzszego
strony postanawiaja, co nastgpuje:

1.Ushugi

(1) Ustugodawca bedzie $wiadczyl ustugi opisane w Zalaczniku A, “Oferta
swiadczenia ustug,” ktory jest integralna czg$cia niniejszej Umowy (zwane dalej
“Ustugami”).

(1) W ramach $wiadczonych Ustug Ustugodawca bedzie przekazywat sprawozdania
kwartalne i sprawozdanie koncowe, ktérych wzory znajduja si¢ w Zataczniku B

2. Okres (Swiadczenia Uslug)

Uslugodawca bedzie $wiadczyt Uslugi w okresie od [wpisaé date rozpoczecia
swiadczenia ustug] do [wpisa¢ date zakonczenia sSwiadczenia ustug] lub [x
dni/tygodni/miesiecy od podpisania umowy], lub w innym okresie, ktory zostanie
uzgodniony przez strony w czasie trwania niniejszej Umowy w formie pisemne;.

3. PlatnoS$ci

A. Gorny pulap wynagrodzenia

Za $wiadczone Ustugi zdefiniowane w Zalaczniku A, Gmina zaplaci
Ustugodawcy kwotg nie przekraczajaca [wpisaé kwote]. Kwota powyzsza,
zgodnie z Zalacznikiem A, zostala okre$lona z zalozeniem, ze bgdzie ona
pokrywa¢ wszelkie koszty ponoszone przez Uslugodawce, jak rowniez wszelkie
zobowiazania wynikajace z ustugi.

B. Harmonogram platnosci




Ponizej przedstawiono harmonogram ptatnosci:

[wpisac¢ kwote w PLN, maksymalnie 25% catkowitej wartosci umowy) zaliczka
aktywizacyjna w oparciu o otrzymana przez Gming kopi¢ podpisanej przez
Ustugodawce Umowy;

Comiesigczne platnosci po otrzymaniu 1 zaakceptowaniu przez Gming
faktury/rachunku/sprawozdania finansowego, w ktorych wyszczegdlniono liczbg
rzeczywiscie zrealizowanych jednostek, przemnozona przez koszt jednostkowy
ustlug wynoszacy (wpisa¢ odpowiedni koszt jednostkowy, np. za godzine, dzien,
miesiqc lub kwote ryczattowq za zrealizowanie konkretnej ustugi jednostkowej
okreslony w ofercie) (pomniejszona o miesigczna wartos¢ wyplaconej zaliczki);
oraz

[wpisac kwote rownq 20% catkowitej wartosci kontraktu] ostatnia platnos¢ po
otrzymaniu przez Gming ostatniego sprawozdania finansowego/rachunku/faktury
1 akceptacji koncowego raportu podsumowujacego efekt wyswiadczonych ustug
(tacznie z badaniem satysfakcji ustugobiorcoéw — jesli ma zastosowanie).

C. Zasady platno$ci

Przelewy beda dokonywane nie pdzniej niz 30 dni po otrzymaniu przez
Koordynatora, ktorym bedzie osoba zdefiniowana w punkcie 4, sprawozdania
finansowego /rachunku/faktury (w dwodch egzemplarzach) na konto banku
[wpisa¢ numer konta bankowego Ustugodawcy)

4. Zarzadzanie projektem
A. Koordynator.

Gmina powotuje Pana/Pania /wpisa¢ nazwisko] na stanowisko Koordynatora
reprezentujacego Gming; Koordynator bgdzie odpowiedzialny za koordynowanie
dziatan prowadzonych w ramach niniejszej Umowy.

B. Raporty.

Raporty opisane w Zataczniku B beda przedktadane w trakcie realizacji zlecenia i
beda stanowi¢ podstawe do dokonywania ptatnosci okreslonych w punkcie 3.

5. Standard Swiadczonych ushug

Ustugodawca zobowiazuje si¢ §wiadczy¢ Ushlugi zgodnie z najwyzszymi standardami
odpowiedzialnosci 1 kompetencji zawodowej 1 etycznej. Uslugodawca niezwlocznie
zatrudni inna osobg na stanowisko pracownika, ktérego Gmina uzna za niespetniajacego
jej oczekiwan.

6. Poufnosc



Uslugodawca w czasie trwania Umowy i1 dwoch lat po jej wygasnigciu nie bedzie
ujawniat jakichkolwiek wewngtrznych (zastrzezonych) lub poufnych informacji
dotyczacych ustug, niniejszej Umowy, badz intereséw lub dziatan Gminy, chyba ze
Gmina wyrazi na to pisemna zgode.

7. Prawo wlasnos$ci

1. Wszelkie opracowania, raporty, lub inne materialy — graficzne, w formie
oprogramowania komputerowego, lub inne — przygotowane przez Uslugodawce dla
Gminy w ramach niniejszej Umowy bgda i pozostana wtasnos$cia Gminy. Uslugodawca
moze zatrzymac kopie powyzej wspomnianych dokumentéw badz oprogramowania.

[2. Srodki trwate zakupione w ramach projektu przez Ustugodawce pozostajq wlasnoscig
Ustugodawcy do konca realizacji umowy. Po jej zakonczeniu, wiasnos¢ tych srodkow
trwatych przechodzi na Gmine. W przypadku kontynuacji przez Ustugodawce ustug
bedqcych przedmiotem niniejszej umowy, Gmina moze zgodzi¢ sie¢ na dalsze
wykorzystywanie tych srodkow trwatych przez Ustugodawce].

lub

[2. Srodki trwale zakupione przez Ustugodawce celem realizacji ustug integracji
spotecznej w ramach umowy zawartej z Gming i sfinansowane w catosci z funduszy
PPWOW muszq by¢ wykorzystywane do realizacji ustug spolecznych minimum przez
okres 3 lat. W przypadku rezygnacji przez Ustugodawce z realizowania ustug spotecznych
po zakonczeniu umowy z Gming jest on zobowiqzany do:
- przekazania ww. Srodkow trwatych organizacji pozarzqdowej lub jednostce
organizacyjnej gminy prowadzqcej dziatania w zakresie ustug spolecznych na
terenie tej Gminy, lub
- zwrotu otrzymanych na ten cel srodkow wraz z odsetkami w wysokosci
ustawowej od dnia zakonczenia wykonywania ustugi i po potrqceniu kosztow
zuzycia, zgodnie z formulq: wartos¢ zakupu srodka trwatego/36 (bazowy 3 letni
okres uzytkowania) * ilos¢ miesiecy, przez ktore srodek trwaty byt wykorzystywany
do realizacji ustug w ramach zawartej z Gming umowy.|

8. Zakaz dzialan naruszajacych konkurencje

Ushugodawca wyraza zgodg, iz w okresie obowiazywania niniejszej umowy oraz w
okresie dwunastu miesigcy po jej zakonczeniu, on sam oraz kazda jednostka z nim
zwiazana, nie bedzie miala prawa do realizacji zadan (poza zadaniami realizowanymi 1
ich kontynuacja) w ramach projektéw wynikajacych z obecnie realizowanych zadan lub
Scisle z nimi zwigzanych.

9. Ubezpieczenia
Ustugodawca zobowiazuje si¢ do wykupienia wszelkich niezbgdnych ubezpieczen.

10. Cesja



Ushlugodawca nie begdzie dokonywal cesji zobowiazan wynikajacych z niniejszej Umowy
lub podzlecat jakichkolwiek zobowiazan z niego wynikajacych, chyba ze Gmina wyrazi
na to pisemna zgodg.

11. Prawodawstwo i jezyk wlasciwe dla Umowy
Do niniejsze umowy ma zastosowanie prawo polskie, a jezykiem umowy bedzie jezyk
polski.

12. Kwestie sporne

W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie
przepisy prawa polskiego, natomiast wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy,
ktore nie dadza si¢ rozstrzygna¢ polubownie, beda poddane pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wtasciwego dla siedziby Gminy.

W IMIENIU GMINY W IMIENIU
USLUGODAWCY

Imie i nazwisko, funkcja Imie i nazwisko, funkcja

Miejscowos¢ i data: Miejscowos¢ i data:

Lista Zalacznikéw:

1. Zatacznik A “Oferta $wiadczenia ustug”
2. Zalacznik B: “Obowiazki sprawozdawcze”
1.



5. Wzoér Porozumienia w sprawie zasad i trybu realizacji projektu
realizowanego w ramach Programu Integracji Spolecznej finansowanego
ze srodkow Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich

Porozumienie w sprawie zasad i trybu realizacji projektu realizowanego w ramach
Programu Integracji Spolecznej finansowanego ze srodkow Poakcesyjnego Programu
Wsparcia Obszarow Wiejskich

zawarte w dniu /wpisac¢ date],
pomiedzy [wpisaé nazwe ustugobiorcy] (zwanym dalej “Gming”) z siedziba w [wpisac
adres ustugobiorcy] NIP: ,

a

[wpisa¢ nazwe ustugodawcy] (zwanym dalej “Ustugodawca”) z siedziba w [wpisac adres
ustugodawcy] NIP: ,
zwanymi ,,Stronami”

Majac na wzgledzie:

- zapisy Podrgcznika Realizacji Programu Integracji Spotecznej, oraz

- rekomendacje Komisji Konkursowej powotanej do oceny ofert ztozonych w konkursie
ogltoszonym przez Gming, ktora uznata ofert¢ zlozona przez Ustugodawce za
najkorzystniejsza w swietle ustalonych kryteriow,

strony zawieraja niniejsze porozumienie.

§ 1. Przedmiot porozumienia

Porozumienie okresla zasady i tryb wspotpracy strony przy realizacji ustug okreslonych
w Zaltaczniku A ,,Oferta $wiadczenia ustug”, ktéry jest integralna czg$cia niniejszego
Porozumienia (zwane dalej “Ustugami”).

§ 2.Zasady realizacji

Ustugodawca zobowiazany jest do realizacji ustug w zgodnie z zapisami oferty, w sposob
zapewniajacy maksymalng efektywno$¢ zaplanowanych dzialan. Realizacja ustug
odbywac si¢ bedzie z poszanowaniem zasad przejrzystosci, rzetelnosci 1 gospodarnosci.

§ 3. Okres realizacji porozumienia

Ustugodawca bedzie $wiadczytl Ustugi w okresie od [wpisac¢ date rozpoczecia
swiadczenia ustug] do [wpisaé date zakonczenia Swiadczenia ustug] Ilub [x
dni/tygodni/miesiecy od podpisania umowy], lub w innym okresie, ktéry zostanie
uzgodniony przez strony w trakcie realizacji niniejszego Porozumienia.



§ 4.0bowiazki Gminy

1. Gmina powotuje Pana/Pania [wpisa¢ nazwisko] na stanowisko Koordynatora
realizacji Projektu. Koordynator begdzie odpowiedzialny za koordynowanie i
bezposredni nadzor nad ustugami realizowanymi w ramach niniejszego Porozumienia

2. Gmina przekaze do dyspozycji Ustugodawcy s$rodki finansowe w wysokosci
[wpisac kwote] z1.

3. Przekazane $rodki moga by¢ wykorzystywane jedynie w celu finansowania
dziatan okreslonych w ofercie Ustugodawcy. Wszelkie niewykorzystane $rodki
zostang zwrocone na rachunek programu.

§ 5.0bowiazki Ustugodawcy

1. Ustugodawca zobowiazany jest do realizacji uslug zgodnie z zapisami oferty 1
niniejszego porozumienia.

2. Ustugodawca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ Ustlugi zgodnie z najwyzszymi
standardami odpowiedzialnosci i kompetencji zawodowej i etyczne;.

3. Niezaleznie od obowiazkéw sprawozdawczych wynikajacych z odrgbnych
przepiséw, Ustugodawca zobowiazany jest do przekazywania sprawozdan
okresowych, co [okresli¢ czestotliwos¢ sktadania sprawozdan] oraz sprawozdania
koncowego, ktérych wzory znajduja si¢ w Zataczniku do niniejszego porozumienia.
Sprawozdania okresowe beda sktadane Koordynatorowi wskazanemu w §4 pkt 1 w
terminie 15 dni od uplywu danego okresu sprawozdawczego. Raport koncowy
sktadany jest w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji Porozumienia.

4. Ustugodawca zobowiazany jest do prowadzenia ksiggowosci w taki sposéb aby
mozliwym byla identyfikacja wszelkich platnosci dokonywanych w ramach
niniejszego Porozumienia.

5. Dokumenty zwiazane z realizacja ustug objetych niniejszym porozumieniem
przechowywane begda przez Uslugodawce przynajmniej do 30 czerwca 2011 roku.

W IMIENIU GMINY W IMIENIU
USLUGODAWCY
Imie i nazwisko, funkcja Imie i nazwisko, funkcja

Miejscowosc¢ i data: Miejscowos¢ i data:



Lista Zalacznikow:

1. Zalacznik A “Oferta S$wiadczenia ustug”
2. Zalacznik B: “Obowiazki sprawozdawcze”.



6.7. 'Wzér sprawozdania uslugodawcy do zastosowania w procedurze CPP

Nazwa podmiotu realizujacego ushuge

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI USLUG PT.

W PROGRAMIE INTEGRACJI SPOLECZNEJ:

Sprawozdanie:
CzeSCIOWE [ ZA OKIES ..ot

Koncowe [, zadanie byto realizowane w terminie od................. do..ooiiiiininnl. ,
zostato okreslone umowa/porozumieniem dot. realizacji uslug nr ...................... ,
zawartawdniu......................

J010) 10 1T 2

Data ztozenia sprawozdania: ..........ccecceeveeeiienieeniienieeceee,

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis zrealizowanego zadania (zgodnie z planowanymi dziataniami okre$lonymi w
ofercie technicznej — cze$¢ 11 pkt. 4):

2. Informacje o osobach objetych ustuga (liczbha i charakterystyka ze wzgledu na
istotne dla realizacji, ustugi cechy — odniesc sie do oferty technicznej, czesc 11 pkt.
2):



(98]

Rezultaty realizacji zadania (zgodnie z informacjq zawartq w ofercie technicznej
—czes¢ 11 pkt. 5):

4. Czy wystapity odstgpstwa od planowanych rezultatow? Jezeli tak to prosz¢ podac
jakie 1 wyjasni¢ przyczyny

5. Jak byl prowadzony monitoring ustugi (zgodnie z informacjq zawartq w ofercie
technicznej — czesc I pkt. 6)

6. Jak byla prowadzona promocja ustugi (zgodnie z informacjq zawartq w ofercie
technicznej — czes¢ 1l pkt. 7)

7. Jak zostanie zapewniona trwalo$¢ ustugi (zgodnie z informacjq zawartq w ofercie
technicznej — czesc Il pkt. 8 — dotyczy jedynie sprawozdania koncowego)

Czes¢ I1. Sprawozdanie finansowe
1. Catkowity koszt (w zt)
w tym:
- finansowany ze srodkow PPWOW, na podstawie ww. umowy (w zt)
- finansowany z innych srodkow (w zt)

2. Czy przy realizacji ushugi wystapit wktad niefinansowy? Jezeli tak to proszg
krotko opisaé:

a. Praca Wolontariuszy



A. Obliczenie

naleznosci
Rozliczenie kosztow Planowana
jednostkowych liczba

jednostek

Wyliczenie liczby jednostek
ushug

Koszt jednostkowy * liczba
jednostek

B. Rozliczenie Zaliczki:

Warto$¢ otrzymanych zaliczek z gminy (w zt):

Wartos¢ rozliczonych zaliczek (w zt):

Pozostato do rozliczenia (w zt):

Liczba
zrealizowanych
jednostek w
biezacym okresie

Kwota zaliczki do potracenia w biezacym okresie:

Do zaplacenia po potraceniu zaliczki: ..........

......... z1

Liczba
zrealizowanych
jednostek
narastajaco

2007 1) T )

3. Czy w realizacji budzetu wystapity odstepstwa od oferty i umowy? Jezeli tak to

prosz¢ podac jakie 1 wyjasni¢ przyczyny.



Czes¢ 111 Dodatkowe informacje:

1. Informacje ktore chce doda¢ Ustugodawca jako istotne dla obiektywnej oceny
zadania.

2. Zalaczniki wymagane umowa:

Data i1 podpis osoby
uprawnionej

Os$wiadczenie

Oswiadczam, ze taczna suma kosztow dotyczacych remontéw oraz zakupu lub
amortyzacji sprzetu i wyposazenia nie przekroczyta 30% wartosci projektu. Ze srodkow
Programu Integracji Spolecznej nie zakupiono §rodkéw trwatych o wartosci jednostkowe;j
powyzej 3 500 zt.

Data i podpis osoby
uprawnionej



