
          

Wójt Gminy Borki 
 

OGŁASZA NABÓR 
na stanowisko pracy :   

Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  
w Borkach  

 
Główne obowiązki: 
 
- kierowanie działalnością Ośrodka oraz reprezentowanie go na zewnątrz, 
- realizowanie zadań z zakresu pomocy społecznej wynikających z przepisów prawa,  
- wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu    
   pomocy  społecznej, 
- sprawowanie odpowiedzialności za działalność i majątek Ośrodka, 
- składanie Radzie Gminy corocznych sprawozdań z działalności GOPS oraz   
  przedstawianie potrzeb z zakresu pomocy społecznej, 
- opracowywanie projektu budżetu działalności Ośrodka oraz przygotowywanie   
  informacji o przebiegu jego wykonania, 
- udzielanie informacji, wskazówek i pomocy w rozwiązywaniu spraw życiowych osób  
  korzystających z pomocy społecznej. 
 
Wymagania dodatkowe: 
 
- znajomość przepisów prawnych dotyczących pomocy społecznej, 
- umiejętność kierowania zespołem pracowników, 
- znajomość obsługi komputera i programów biurowych, 
- znajomość zagadnień samorządu terytorialnego. 
 
 
 Wymagania niezbędne: 
 
 -  wykształcenie wyższe,  
 -  znajomość problematyki samorządu i specyfiki pracy biurowej, 
 -  specjalizacja w zakresie organizacji pomocy społecznej, 
 -  umiejętność obsługi komputera (pakiet MS Office, Internet Explorer)  
 -  co najmniej 3 letni staż pracy w jst, 
 -  stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku, 
 -  niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie, 
 -  nieposzlakowana opinia, 
 -  umiejętność organizacji pracy własnej i w zespole, 
 - odporność na stres. 
 
Wymagane dokumenty : 
 -  życiorys, 
 -  list motywacyjny, 
 -  kopia dowodu osobistego, 
 -  kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
 -  kopie dokumentów poświadczających doświadczenie zawodowe, 



 - oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za   
   przestępstwa popełnione umyślnie, 
 - oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do   
   celów  rekrutacji, 

 
Dokumenty należy składać w terminie do : 
31 lipca 2008r.  
 
pod adresem:  
 
Urząd Gminy Borki 
ul. II Armii W.P. 41, 21 – 345 Borki 
woj. lubelskie 
z dopiskiem : „Oferta pracy – Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej” 
lub osobiście w Sekretariacie Urzędu Gminy Borki. 
 
 

Oferty, otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane (decyduje data stempla 
pocztowego) oraz oferty rozpatrzone negatywnie zostaną komisyjnie zniszczone. 
Lista kandydatów spełniających wymogi formalne oraz informacja o wyniku naboru 
będzie opublikowana na stronach internetowych: htp://borki.bip.lublin.pl, 
www.borki.gminarp.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy Borki. 
 
Kandydaci wybrani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy wstępnej. 
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr telefonu : 0-81 8574208. 
 

   
 


