Wdéjt Gminy Borki

OGLASZA NABOR
na stanowisko pracy :
Kierownika Gminnego OSrodka Pomocy Spolecznej
w Borkach

Gléwne obowiazki:

- kierowanie dzialalnos$cia Osrodka oraz reprezentowanie go na zewnatrz,

- realizowanie zadan z zakresu pomocy spotecznej wynikajacych z przepisow prawa,

- wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
pomocy spolecznej,

- sprawowanie odpowiedzialnosci za dzialalnos¢ i majatek Osrodka,

- skladanie Radzie Gminy corocznych sprawozdan z dziatalnoSci GOPS oraz
przedstawianie potrzeb z zakresu pomocy spolecznej,

- opracowywanie projektu budzetu dzialalno$ci Osrodka oraz przygotowywanie
informacji o przebiegu jego wykonania,

- udzielanie informacji, wskazoéwek i pomocy w rozwigzywaniu spraw zyciowych osob
korzystajacych z pomocy spoteczne;.

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ przepiséw prawnych dotyczacych pomocy spolecznej,
- umiejetnos$¢ kierowania zespolem pracownikow,

- znajomo$¢ obstugi komputera i programéw biurowych,

- znajomo$¢ zagadnien samorzadu terytorialnego.

Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie wyzsze,

- znajomo$¢ problematyki samorzadu i specyfiki pracy biurowej,

- specjalizacja w zakresie organizacji pomocy spolecznej,

- umiejetno$¢ obslugi komputera (pakiet MS Office, Internet Explorer)
- co najmniej 3 letni staz pracy w jst,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre$lonym stanowisku,
- niekaralno$¢ za przestepstwa popelnione umyslnie,

- nieposzlakowana opinia,

- umiejetno$c¢ organizacji pracy wlasnej i w zespole,

- odpornos¢ na stres.

Wymagane dokumenty :

- zyciorys,

- list motywacyjny,

- kopia dowodu osobistego,

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

- kopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe,



- o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralno$ci za
przestepstwa popelnione umyslnie,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do :
31 lipca 2008r.

pod adresem:

Urzad Gminy Borki

ul. IT Armii W.P. 41, 21 — 345 Borki

woj. lubelskie

z dopiskiem : ,,Oferta pracy — Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej”
lub osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy Borki.

Oferty, otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego) oraz oferty rozpatrzone negatywnie zostang komisyjnie zniszczone.
Lista kandydatoéw speliajacych wymogi formalne oraz informacja o wyniku naboru
bedzie opublikowana na stronach internetowych: htp://borki.bip.lublin.pl,
www.borki.gminarp.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Borki.

Kandydaci wybrani zostang powiadomieni o terminie rozmowy wstepne;j.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu : 0-81 8574208.



